m FITXA DE PROCES Codi: PR-EPD-004

Rev.: 1.0
UNIVERSITAT ROVIRA | VIRGILI PR'EPD'004 D‘ata: 23-04-2021
MODIFICACIO DE TITULACIONS Pag. 1 de 8

Qualsevol reproduccié d’aquest document electronic es considera copia no controlada

Relacié de modificacions

NUM.REVISIO | DESCRIPCIO DATA APROVACIO
0.0 Versio inicial 19-10-2015
1.0 Revisié de la perspectiva de génere 30-04-2021

S’afegeix la definicié de responsable de titulacié

S’actualitzen els apartats 3, 4.1, 5.1, 5.2 i 5.3, 6i 8.

1. NOM I CODI DEL PROCES
PR-EPD-004 Modificacid de titulacions

2. TIPUS DE PROCES
X Estratégic
O Clau
[ Suport
3. JERARQUIA DEL PROCES

e Procés o processos superiors: No n’hi ha
e Processos del mateix nivell amb els que esta connectat o relacionat:
PR-EPD-002 Planificacié de titulacions
PR-EPD-003 Seguiment i millora de titulacions
PR-EPD-005 Suspensio de titulacions
PR-EPD-006 Acreditacié de titulacions
PR-EPD-007 Publicacié de informacié sobre titulacions
e Procés inferior: No n’hi ha

4. OBJECTIU DEL PROCES

L'objectiu d'aquest procés és descriure com es realitza la modificacié d’'un programa
formatiu.

4.1. Definicions

Responsable de la titulacio: figura corresponent al responsable d’ensenyament en
el cas dels graus, al coordinador/a de master en el cas dels masters, i al coordinador/a
de doctorat en el cas dels doctorats.

Modificacions no substancials: canvis menors que milloren el titol i que la
universitat pot implantar com a resultat del procés de seguiment.
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Modificacions substancials: canvis en el titol verificat que comporten alteracions en
la seva estructura o en la seva naturalesa i objectius. A la vegada es poden classificar
en dues tipologies:

a) Autoritzables: canvis que afecten a I'estructura del titol perd no suposen un canvi
en la seva naturalesa i objectius.

b) No autoritzables: canvis que afecten la naturalesa i objectius del titol verificat.

4.2. Ambit d’aplicacié

Aguest procés aplica a totes les titulacions implantades de I’'Escola de Postgrau i
Doctorat (en endavant EPD), tant de master com de doctorat.

5. DESCRIPCIO DEL PROCES

El programes formatius son processos dinamics que poden requerir modificacions per
solucionar disfuncions detectades. Les propostes de modificacié dels titols només
poden ser fruit del procés de seguiment (PR-EPD-003 Seguiment i millora de
titulacions) i, per tant, sén el resultat natural i esperat d'aquest procés.

5.1. Identificacio i aprovacio interna de les modificacions

Quan I'Equip de Direccié de I'EPD o el/la responsable de la titulacio (RT en endavant)
detecta la necessitat d’'una modificacié com a resultat de I'analisi del seguiment de les
titulacions efectuat segons el procés PR-EPD-003 o del procés d’acreditaci6 PR-EPD-
006, prepara: (1) En cas de doctorat, la sol:licitud de modificacié del programa de
doctorat i envia la sol-licitud aprovada per la Comissié Académica del programa a
I'adreca mapadedoctorat@urv.cat, d’acord amb la instruccid6 descrita en aquest
document. (2) En cas de masters, la sol-licitud per a la modificacié del titol i envia la
sol-licitud al vicerector/a competent, a I'adrega marc.vsma@urv.cat, d’acord amb la
instruccié de treball IT-GPQ-001 “Gestié de busties de correu electronic d’atencié a
l'usuari”, i a la unitat o unitats que li donara suport en documentar la modificacio.
Les unitats de suport son:

- Servei de Gestié Academica

- Servei de Recursos Educatius

- Oficina de Programacid i Qualitat

Quan la modificacié requereixi una revisié de l'assignacié de la carrega docent del
professorat, els directors/es de departament han de donar el seu vistiplau i s‘incloura
la data de recepcid del vistiplau a la sol-licitud de modificacié del titol.

La proposta de modificacié es presenta a la Comissié delegada del Comité de Direccid
de I'EPD de Programacio pel seu debat i s’eleva posteriorment al Comité de Direccid de
I'EPD (en endavant CDE) per a la seva aprovacié. En quedara evidéncia mitjangant
l'acta del CDE. Si el CDE no aprova la modificacié presentada, |'Equip de Direccié de
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I'EPD, el/la coordinador/a de master i/o de doctorat, si escau, valoren els motius i
decideixen si es presenta una nova proposta de modificacio o es retira.

Si el CDE aprova la modificacié presentada, s’inclou la data d’aprovacio pel CDE a la
sol-licitud de modificacié del titol i si s’escau el Director/a de I'EPD eleva la proposta de
master o doctorat a la comissié delegada del consell de govern de la URV en matéria
de politica académica per a la seva aprovacio, sempre que el tipus de modificacié ho
requereixi. Si no és necessaria |'aprovacio de la CPA, la modificacid es pot implantar
en el calendari establert pel propi CDE.

En cas que es requereixi |'aprovacio de la comissid, aquesta valora la proposta de
modificacié i en determina la seva viabilitat. Si la proposta no és viable la retorna al
Director/a de I'EPD indicant la motivaciéo d'aquesta valoracié. En quedara evidéncia
mitjancant |'acta de la comissid. Si la valoracié és favorable, I'autoritza, s’inclou la
data d’'aprovacié per la comissido a la sol-licitud de modificacié del titol i I'eleva al
Consell de Govern per a la seva aprovacié o ratificacid, segons s’escaigui. Finalment
s'incloura també, en la sol-licitud de modificacié del titol, la data d'aprovacié o
ratificacid pel Consell de Govern.

Si la modificacid6 no requereix l‘aprovacid de la comissié i ha estat aprovada
internament, el/la responsable de la titulacié, amb el suport del/la TS, incorpora les
modificacions en el document de la memoria de la titulacié. El document de la
memoria de la titulacié s'ha d’actualitzar independentment del tipus de modificacio.

Independentment del tipus de modificacid, el responsable de I'ensenyament, amb el
suport del Técnic/a, incorpora les modificacions a la memoria de Ia titulacid.

En cas d’una modificacié substancial autoritzable, cal |'autoritzar el Consejo de
Universidades, el/la Tecnic/a, actualitza la memoria a través de |'aplicacié informatica
al Ministeri d'Educacié, Cultura i Esport (en endavant SEDE). En el procés d’avaluacio
externa de les modificacions es detalla en I'apartat 5.2 d’aquest procés.

En cas de modificacié substancial no autoritzable s’activa el procés de suspensié de
titulacions “PR-EPD-005 Suspensio de titulacions” i si s’escau s’activa el PR-EPD-002
“Planificacié de titulacions” per verificar un nou ensenyament .

En cas d'una modificacié no substancial, es podra implantar en el calendari establert
segons el descrit a I'apartat 5.3 d’aquest procés.

5.2. Avaluacio externa de les modificacions

En aquest cas, el/la TS actualitza la memoria a través de l'aplicacié informatica al
Ministeri competent en matéria d’universitats (en endavant SEDE), incorporant també
a la SEDE el resum de modificacions realitzat pel responsable de la titulacio. El/la
rector/a o carrec en qui delegui valida la proposta i es genera |'impres de sol-licitud de
modificacio i el registre corresponent. El Consejo de Universidades, CU en endavant,
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revisa la documentacié aportada i, si escau, demana que s'esmeni (termini maxim de
10 dies). Si s’escau, I'EPD pot presentar un document de resposta a l'informe previ
aportant més informacid o justificant la no acceptacié de les esmenes. El CU revisa la
documentacié aportada i si la considera adequada, remet la proposta de modificacio a
AQU i n‘informa a la Universitat (justificant de registre).

AQU avalua la proposta, segons els protocols establerts, i elabora un informe previ
d’avaluacié de la sol-licitud de modificacié que pot contenir modificacions requerides i
propostes de millora. L'EPD realitzara les esmenes a l'informe previ i/o completara si
escau informacio a la SEDE. AQU elabora l'informe definitiu d’avaluacié de la sol:licitud
de modificacié que s’expressara en termes favorables o desfavorables.

AQU Catalunya envia aquest informe al Ministeri competent en matéria d’universitats,
al Consejo de Universidades i a la universitat sol:licitant.

En el cas que l'informe sigui desfavorable, el Consejo de Universidades emet la
resolucié corresponent per la qual denega la modificacié i aquesta resolucié juntament
amb la corresponent notificacié, s’envia a través de la SEDE a la persona que consta
com a representant legal a la sol-licitud de modificacié. La universitat pot presentar
recurs. Si la resolucio a la modificacié és negativa, aquesta no es podra dur a terme.

En el cas que l'Informe sigui favorable, el Consejo de Universidades no emet cap
resolucid, la publicaci6 al RUCT consolida la modificacié. En cas d‘una resolucio
positiva, es podra passar a la implementacié de les modificacions detallades en
I'apartat seglient.

5.3. Implementacio de les modificacions

L'Equip de Direccié de I'EPD es compromet a implantar les modificacions en el termini
establert en el Pla de millora. El seguiment de la implantacié de les modificacions és
responsabilitat del/de la responsable de la titulacio.

El/la responsable de la titulacié ha de garantir, com a minim 9 mesos abans de la data
de venciment de la verificacié o acreditacid del titol, o bé sis mesos abans d’una visita
externa d’acreditacié que la memoria de la titulacio esta actualitzada a la SEDE.

El/la TS publica a la pagina web de I'EPD la darrera versié del document de la memoria
de la titulacié, d'acord amb el que estableix el procés PR-EPD-007 “Publicacié de
informacid sobre titulacions”.

En el cas que després d’haver aprovat una modificacié per CDE, tant substancial com
no substancial, finalment, es decideixi no aplicar, sigui el motiu que sigui, caldra
informar al CDE d’aquest fet i es registrara I'anul-lacié de la modificacié i el motiu.
Constara aquest fet en I'acta del CDE corresponent.
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5.4. Rendiment de comptes

El Director/a de I'EPD informa al CDE de la resolucié rebuda pel Consejo de
Universidades i ho comunica a tots els agents d’interés juntament amb el moment
d’implantacié de la modificacié o modificacions aprovades.

6. CARACTERISTIQUES DEL PROCES

1. Entrades

e Necessitat de modificar un programa formatiu.

2. Sortides / serveis que s’ofereixen

e Programa formatiu millorat.

3. Usuaris / clients
e Equip de Direcci6 de I’'EPD, estudiants, PDI i PAS

4. Propietari / gestor

e Coordinador/a de master
e Coordinador/a de doctorat

5. Agents implicats

Equip de Direccio de I'EPD

Coordinador/a de master

Coordinador/a de doctorat

Director/a de departament

Comite de Direccié de I’'EPD

Comissio Académica del Programa de Doctorat

Vicerectorat competent en matéria de programacié académica
Comissié delegada del consell de govern de la URV en materia de politica
académica

Vicerector de Formacié Doctoral

Servei de Gestio Académica

Servei de Recursos Educatius

Oficina de Programacio i Qualitat

Consell de Govern

Consejo de Universidades

AQU Catalunya

Técnic/a de Suport

6. Agents d'interés
e Estudiants, PDI, Societat
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7. COMPROMISOS DE QUALITAT (SLA’'S)

L'EPD es compromet a actualitzar la memoria a la SEDE com a minim nou mesos
abans de la data de venciment de la verificacio o |'acreditacio i a publicar en la pagina
web de I’'EPD la darrera versio del document de la memoria de la titulacié.

8. INDICADORS

Id | Nom de I'Indicador

1 Nombre de modificacions (substancial i no substancial) realitzades per curs

2 Grau de modificacions favorables (informes modificacié favorables /

Sol-licituds de Modificacions presentades)

9. DIAGRAMA DE FLUX
Veure Annex I - PR-EPD-004 Modificacio de titulacions.

10. CALENDARI DEL PROCES

Les propostes de modificacid6 es poden presentar durant tot I'any al Consejo de
Universidades a través de la SEDE.

La URV estableix i comunica periodicament als centres el calendari intern de tramitacio
de les modificacions segons el calendari d’avaluacié externa que fixa AQU Catalunya.

11. REGISTRES DEL PROCES (formularis, etc.)

Responsable

Id Nom del Registre Custodia Ubicacio

a SoI-I|C|_tud _d,e modificacio Técnic/a EPD
de la titulacio

b | Acta Comite de Direccidé de | Secretari /aria EPD

I'EPD

c | Acta Comissio delegada de
del consell de govern de la Secretari /aria
URV en mateéria de politica Secretaria general
académica d’'aprovacio de
la proposta de modificacio

d | Memoria del titol i Resum Tecnic/a EPD
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Id Nom del Registre Respoqsarble Ubicacio
Custodia
de modificacions de la
memoria de la titulacid
f | Informe previ d’avaluacio .
de la CEA Tecnic/a EPD
g | Al:legacions a linforme Tecnic/a EPD
d’avaluacio previ de la CEA
h | Informe final d’avaluacio .
de la CEA Tecnic/a EPD
i | Resolucio del Consejo de .
Universidades Tecnic/a EPD
j Recurs de la universitat a
la resolucid del Consejo de Tecnic/a EPD
Universidades

12. DOCUMENTACIO DE SUPORT

e Marc per a la verificacio, el seguiment, la modificacio i I'acreditacié dels titols
oficials. (AQU Catalunya)

e Processos per a la comunicacié i/o avaluacié de les modificacions introduides
en els titols universitaris de master, AQU Catalunya (2014).

e IT-GPQ-001 Gestio de busties de correu electronic d’atencié a l'usuari.

e Memoria de verificacidé de la titulacid

13. NORMATIVA RELACIONADA

e Reial decret 195/2016, de 13 de maig, pel qual s'estableixen els requisits
per a I'expedicié del Suplement Europeu al Titol Universitari de Doctor.

e Reial decret 43/2015, de 2 de febrer, pel qual es modifiquen el Reial decret
1393/2007, de 29 d'octubre, pel qual s'estableix I'ordenacié dels
ensenyaments universitaris oficials, i el Reial decret 99/2011, de 28 de
gener, pel qual es regulen els ensenyaments oficials de doctorat.

e Reial decret 967/2014, de 21 de novembre, pel qual s'estableixen els
requisits i el procediment per a I'homologacié i la declaracié d'equivaléncia a
titulacid i a nivell académic universitari oficial i per a la convalidacié d'estudis
estrangers d'educacié superior, i el procediment per determinar Ia
correspondéncia als nivells del marc espanyol de qualificacions per a
I'educacio superior dels titols oficials d'arquitecte, enginyer, llicenciat,
arquitecte técnic, enginyer técnic i diplomat.

e Reial decret 534/2013, de 12 de juliol, pel qual es modifiquen els Reials
decrets 1393/2007, de 29 d'octubre, pel qual s'estableix I'ordenacié dels
ensenyaments universitaris oficials; 99/2011, de 28 de gener, pel qual es
regulen els ensenyaments oficials de doctorat; i 1892/2008, de 14 de
novembre, pel qual es regulen les condicions per a I'accés als ensenyaments
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universitaris oficials de grau i els procediments d'admissié a les universitats
publiques espanyoles.

e Reial decret 99/2011, de 28 de gener, pel qual es regulen els ensenyaments
oficials de doctorat.

e Reial Decret 1002/2010, de 5 d'agost, sobre expedicié de titols universitaris
oficials.

e Reial Decret 861/2010, de 2 de juliol, pel que es modifica el Reial Decret
1393/2007, de 29 d'octubre, pel que s’estableix I|'ordenacié6 dels
ensenyaments universitaris.

e Reial Decret 1393/2007, de 29 d’Octubre, pel que s’estableix I'ordenacio6 dels
ensenyaments universitaris.

14. SISTEMES D'INFORMACIO

e Aplicacio informatica del Ministeri competent, SEDE.
e Registro de Universidades, Centros y Titulos, RUCT
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