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[. INTRODUCCIO

La tasca desenvolupada pels estudiants durant el procés d'elaboracié de la tesi doctoral s'ha
d’avaluar anualment. La plataforma web SAD (Seguiment i Avaluacié del Doctorand/a) permet
als estudiants de doctorat completar en linia el Document d’Activitats (DAD) i el Pla
d’Investigacio i Pla de Formacioé Personal (PLAINV), i als directors i directores de tesi, als tutors
i tutores i a la Comissié Académica fer el seguiment i I'avaluacié dels estudiants.

II. REQUERIMENTS INFORMATICS NECESSARIS PER ACCEDIR AL SAD

Els requisits minims per accedir-hi sén:

e Cal disposar d'un ordinador connectat a Internet. Si- apareix el mis.satge
e Navegadors compatibles (versions minimes): BE|QUEST » heu de netejar les galete§
o Edge: versié 108 o superior i I'historial del navegador. També
e O o odeu optar er canviar
o Firefox: versié 52 o superior. P P P
. i navegador.
o Chrome: versié 60 o superior.
o Safari: versié 9 o superior. En cas de problemes d’accés, podeu
. - . contactar amb el Servei d’Atencio a
e (Cal que tingueu habilitat el Javascript al navegador. . i
) . ) I’'Usuari de la URV (cau@urv.cat).
e (Cal que tingueu habilitades les cookies al navegador.
e (Cal tenir instal-lat el visor d'Acrobat Reader a |I'ordinador.
Observacions

En cas de no disposar d’un ordinador connectat a Internet, podeu omplir el SAD en qualsevol
ordinador de les aules d'informatica dels centres, en les mateixes condicions tecniques que fora
de la URV. L’horari d’aquestes aules esta disponible en cada centre (de dilluns a divendres no
festius).
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Per tal de minimitzar possibles incidencies relacionades amb les navegadors, quan es treballi des
d’un ordenador personal (extern a la URV), es recomana utilitzar els navegadors els quals el
Servei de Recursos Informatics i TIC dona suport: Firefox i Edge (amb les versions corresponents,
especificades al punt anterior).

En cas de no disposar d'impressora, podeu imprimir a les aules d'informatica dels centres.

III.  ACCES (USUARII CONTRASENYA)

i Accedireu a la plataforma SAD a través del menu blau
m de ma esquerra de la web
UNIVERSITAT http://www.doctor.urv.cat/ca/doctorands/seguiment

Seguiment i Avaluaci6 del Doctorand/a (SAD) -avaluacio {

Universitat Rovira i Virgili

Us heu de validar amb el mateix usuari i contrasenya

9'""°d“"“c§'n‘t’r‘;it;ﬁ;:’"d'“5“a’” que utilitzeu per entrar als Serveis Digitals de la
Universitat (Intranet, Correu Electronic, Campus
Nom d'usuari:* ‘ Virtual, Revistes Electroniques, etc.).
El nom d'usuari és un camp obligatori
Contrasenya - n Si teniu doble perfil (ex: estudiant i PDI), heu de
validar-vos amb [lidentificador d’estudiant de

doctorat.

Recordeu: Hi ha una data limit per lliurar el DAD i

27 Oblit de clau d'accés? PLAINV. Aguesta data s’estableix en el calendari

Com e o et vt Gy CEE2) d’avaluacié que trobareu publicat a la web de I’Escola
Avie: de Doctorat:

La URV {6 fixats els periodes de tancament institucional per http://www.doctor.urv.cat/doctorands/seguiment-i-

estalvi energétic seguents:

avaluacio/calendari/

El SAD esta disponible en tres idiomes (castella, catala i anglés). Podeu modificar I'idioma de
visualitzacio a través del desplegable que trobareu a la part superior de la pantalla.

==
Canviaridicmae Necessifs ajuda?

@ HRIVERHIAT SAD - SEGUIMENT | AVALUACIO DEL DOCTORAND

* ROVIRA i VIRGILI Catals
atala

English

., DOC. ACTIVITATS PLA D'INVESTIGACIO AVALUACIO

Espafiol

La plataforma SAD s’organitza en diverses pestanyes, en qué trobareu la informacio segiient:

e INICI: Aquesta pestanya té diversos apartats:

o Dades que consten a I’expedient academic de I’estudiant (dedicacio, data limit
de diposit, programa de doctorat). Clicant a “vegeu-ne més” podreu accedir a
les vostres dades de matricula, aixi com a la linia de recerca, el tutor o tutora, el
director o directora de tesi i el coordinador o coordinadora del programa que
curseu. Si el vostre expedient té alguna incidencia (baixa temporal, prorroga,
etc.) també la trobareu informada en aquest apartat.

o Avisos/Notificacions: S’hi publica informacié i enllagos Utils per a I'avaluacio
anual.
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o DOC. ACTIVITATS: Pestanya on heu d’afegir i detallar totes les activitats rellevants
relacionades amb la tesi que aneu fent durant el curs: assisténcia i/o ponéncies
presentades en els cursos, conferéncies, simposis, seminaris, col-loquis, etc,;
publicacions en articles, llibres, etc.; proteccio industrial i/o de la propietat intel-lectual
(patents, etc.); estades de mobilitat; participacié en projectes; col-laboracions docents;
practiques en empreses; reconeixements, subvencions i altres premis; programa
ensenyament obert de la URV.

e PLAD’INVESTIGACIO: Pestanya per completar el pla d’investigacid, és a dir, per informar
del titol de la tesi, els objectius, la metodologia, les eines i técniques a utilitzar, aixi com
la planificacié del desenvolupament de la tesi, els vostres identificadors ORCID i
SCOPUS, el qiiestionari d’autoavaluacié dels aspectes étics de la tesi i el pla de
formacié personal. EIl PRIMER ANY heu de descriure OBLIGATORIAMENT el pla
d’investigacio i, en els anys successius, I’haureu d’anar millorant i actualitzant.

e AVALUACIO: Pestanya per consultar les valoracions que el director o directora de tesi i
el tutor o tutora han fet del contingut del vostre DAD i PLAINV, aixi com les qualificacions
gue us ha assignat la comissié academica del programa de doctorat que curseu.

Els estudiants de segon curs i successius que vareu omplir el DAD i el PLAINV en cursos anteriors
teniu disponible al SAD la informacié que vareu lliurar aixi com el resultat de I'avaluacio.

IV. REGISTRAR EL PLA D’INVESTIGACIO I PLA DE FORMACIO
PERSONAL (PLAINV)

Els estudiants de primer curs heu de generar OBLIGATORIAMENT el PLAINV i afegir-hi tot el
contingut (titol de la tesi, objectius, eines, metodologies, planificacié, ORCID, SCOPUS,
gliestionar d’autoavaluacio dels aspectes étics de la tesi, pla de formacio personal).

Els estudiants de segon curs i successius trobareu el contingut del PLAINV dels cursos anteriors
si al desplegable “Curs academic” hi seleccioneu 'opcidé “Tots”. Quan genereu el PLAINV pel curs
actual s’hi carregaran les dades del curs anterior, aixi podreu editar-ne el contingut i actualitzar-
lo a través de I'editor de textos nadiu del SAD.

Creari detallar el contingut del PLAINV

Per generar i omplir el pla d’investigacid i pla de formacié personal heu de seguir les indicacions
seglients.

Clicar a la pestanya “PLA D’INVESTIGACIO”: Triar el curs actual al desplegable i prémer el boté
“Genera el pla”, tant a la primera pantalla com a la pantalla emergent que us apareixera:

UNIVERSITAT i s . e
m. ROVIRA i VIRGILI SAD - SEGUIMENT | AVALUACIO DEL DOCTORAND

. Genera el pla
A DOC. ACTIVITATS PLA D'INVESTIGACIO [
Any academic

Pla d'investigacio [ vl

Any académic v

Generaelpla [ euuulll I Genera el pla

No hi ha plans d'investigacio per I'any seleccionat
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Es generara la plantilla del PLAINV amb tots els apartats que heu d’omplir obligatoriament.
Per defecte, els apartats es generaran en I'estat “en edicid” per permetre-us omplir-los.

IMPORTANT!

Al web de I’Escola de Doctorat hi trobareu la informacié sobre el contingut del PLAINV i els
enllagos a les plantilles i informacié addicional per omplir-lo correctament:
https://www.doctor.urv.cat/ca/doctorands/seguiment-avaluacio/

COMPTE!

El quadre de text de les Observacions és Unicament per intercanviar comentaris curts amb
el vostre director o directora de tesi, i amb el tutor o tutora. No la feu servir per res més.

Pia dinvestigacio Per omplir cadascun dels
P i apartats, heu de clicar “Mostra
e o editar el contingut”.

[ I

S’obrira  l'espai  on has
d’introduir el contingut.

TITOL DE LA TESI A REGISTRAR

oo 14/03/2018

Per introduir el contingut,
s e —— cliqueu el boté “Edita”.

S’obrira una nova pantalla
emergent on haureu d’omplir
Dades del detal el contingut de cada apartat.
DescTpcld OBIECTIUS Veureu que, dins uns limits,
— podeu canviar el tipus de lletra,
fer vinyetes, enllacos, etc.
ERE ) ¢ 8 @ L . Tingueu en compte que la
“|| informacié s’emmagatzema
en una base de dades i que els
iy formats acceptats son
« v I limitats. Per tant, introduiu-hi
només text pla i no utilitzeu ni
[oncs | R taules, ni enllacos, ni imatges
ni_grafics (podeu pujar-les en
v PDF a I’annex).

IEC

- (]

w
-~
(S
»
-,
w
|
Il
il
i
i
i
"
2]
%
1Nl

£l objectius de I tes son el sequents:

Un cop omplert el contingut de
I'apartat, premeu el botd
“Desa”.
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Heu de repetir aquests passos
per cadascun dels apartats del
PLAINV.

=,

vl 2

: D desplegable de cada apartat

Abans que finalitzi el termini
per lliurar el SAD, assegureu-
vos de canviar l'estat del

del PLAINV i passar-lo de “en
edicié” a “en revisid” a través
del desplegable i desar (ja no
el podreu editar més).
D’aquesta manera el vostre
director o directora de tesi i el
tutor o tutora sabran que
poden revisar I'apartat perque
I’heu acabat.

V. REGISTRAR LES ACTIVITATS DEL DOCUMENT D’ACTIVITATS (DAD)

Per introduir les activitats formatives que heu fet durant aquest curs academic heu d’anar a la
pestanya “DOC. ACTIVITATS” i seguir les indicacions seglients.

Pots consultar les activitats dels cursos anteriors, escollint el curs que t’'interessi en el
desplegable o bé seleccionant I'opcié de “Tots”.

Creari detallar el contingut de les activitats

Activitats

Bl e

Des de la pestanya “DOC. ACTIVITATS”,
heu de triar el curs actual al
desplegable i crear I'activitat prement
el boté “Crea”.

S’obrira una finestra emergent amb uns
desplegables.

Crea l'activitat

Seleccioneu-ne un

tat = Seleccioneu-ne una

* Modalitat | Seleccioneu-ne una

SISl 0:ces del detal

En els desplegables de creacié de
I'activitat, seleccioneu I’any acadéemic
actual, el tipus d’activitat i la modalitat
(trieu “activitat individual”).

A la descripcié hi heu de descriure
breument I'activitat formativa que
esteu introduint. Un cop fet, premeu el
boté “Dades del detall” i empleneu les
dades que us demana l'altra pantalla.
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¥ ¥ | Un cop omplertes les dades detallades

de I'activitat, podeu prémer el boté:

e DESAR: Guardareu les dades de
tal forma les podreu modificar
més endavant (guardareu la
informacié en [l'estat “en
edicid”).

e DESAR | PASSAR-LI AL
DIRECTOR/A: Guardareu les
dades i les bloquejareu de
manera que no es podran
modificar ni esborrar

N [eorer——— =~ B (guardareu la informacié en
(o I I’estat “en revisi6”).

VL.

QUE ES L'ESTAT DEL PLAINV 1 DEL DAD?

El desplegable “Estat” estat serveix per enviar el vostre DAD i el PLAINV al director o directora i
al tutor o tutora perque el revisin. Si no feu el canvi d’estat, el director o directora i el tutor o
tutora no sabran que I'heu acabat d’editar.

En _edicié: Aquest estat us permet editar, modificar i eliminar la informacié dels
diferents apartats. Mentre introduiu dades és recomanable que aneu desant la
informacié (prement el boté “desa”) i deixeu els desplegables “En edicié”. Quan hagiu
acabat d’entrar totes les dades, heu de cada desplegable a “En revisié”, i desar el canvi
d’estat. Si teniu algun apartat “En edicid”, I'aplicaci6 mostra un simbol de tasques

pendents “** al costat del desplegable i també a la pestanya “PLA D’INVESTIGACIO” i/o
“DOC. ACTIVITATS”.

En revisié: En aquest estat, el programa no us permet modificar ni esborrar el
contingut del PLAINV ni del DAD. Quan hagiu acabat d’omplir la descripcié de cada
apartat i estigueu segurs que totes les dades sén correctes, abans de la data limit,
canvieu I'estat de tots els desplegables de “En edicié” a “En revisié”, i deseu el canvi
d’estat (també pots fer-ho a clicant el boté “Desar i passar-li al director” en el moment
de crear el detall d’'una activitat formativa). A partir d’ara el vostre director o directora,
tutor o tutora veura el contingut i sabra que ja el pot revisar.

En el cas del DAD, si us heu equivocat i encara teniu el desplegable “En edicié”, podeu eliminar

una activitat formativa prement la icona de la paperera .

Sabreu que heu desat tots els apartats del PLAINV i totes les activitats del DAD estan “en revisié”

perqué desapareixeran els simbols de tasques pendents ‘.
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e —O

REGEMRES
i

Estat “en revisié": no es pot editar ni eliminar

s i ) 0—

- Estat “en edicid™: permet editar el detall de Factivitat, aixi com esborrar-la.

S'ha de passar I'activitat a "en revisido™ perque el director/a la revisi.

IMPORTANT: ELS APARTATS “EN REVISIO” NO ELS PODEU MODIFICAR NI ELIMINAR.

Al calendari d’avaluacions que trobareu a la web de [I'Escola de Doctorat
http://www.doctor.urv.cat/doctorands/seguiment-i-avaluacio/calendari/ s’hi publica el termini
que tenen els estudiants per introduir la informacié al SAD i desar tots els desplegables “En
revisio”.

Un cop finalitzat el termini de presentacid, podreu accedir al SAD i veure la informacid, pero no
podreu modificar-la ni introduir-ne de nova.

VII. IMPRIMIR I DESAR EL CONTINGUT DEL PLAINV I DEL DAD

Podeu obtenir un document del vostre PLAINV o del DAD en format PDF o exportar-ne les dades
en format Excel. Per fer-ho heu de clicar en les icones corresponents i descarregar I'arxiu que se
us generara (triga una mica):

A DOC. ACTIVITATS A PLA DINVESTIGACIO AVALUACIO

Pla d'investigacio \
Ay académic - I P expartaa EacE\I Genera | POF
TITOL DE LA TESI A REGISTRAR —— Estat: | En edicid <0
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SUIMENT | AVALUACIO DEL DOCTORAND

Canviar idioma fgg)  Necessites ajuda?

8 = S [Zaom ol : ) i

Enirersies Revira | Virgit

LISTADO DEL PLAN DE INVESTIGACION

.a Exporta a Excel

camcTIs

TRAR

e 1 wena
EINES [ TRCHIQUES A UTLITZAR

Eines | s  utie
PLANIFICACIO DEL DESENVOLUPAMENT DF LA TESI
Cancel-|

PlamBcait dl devamsimpemant e s

A DOC. ACTIVITATS PLA D'INVESTIGACIO AVALUACIO

Activitats

Ary scadbsiic w P exportaa Excell M Genera el PDF I

ENT | Ay A4 tiamid are nanTanaan

port

I poes [rre——
T St UAVERIIEAT
e e e UAVERITAT D8 HIOEAERD
s e (il ALBMANYA
T FICDELRS
f I — o FRDoH
e e Fropeeibin (il de vt Ll
Tt g retinsate T L sen 2w }
Do i &
ITAT A e o2
e sl eparaie e o
LITAT
na

iodda Jesi

Atat

VIII. LLIURAMENT DEL DAD I PLAINV PER A LA VALORACIO DEL
DIRECTOR O DIRECTORA DE TESI I DEL TUTOR O TUTORA.

Per lliurar el DAD i PLAINV al vostre director o directora de tesi i al tutor o tutora cal que canvieu
a “en revisido” I'estat de tots els desplegables de totes les activitats i de tots els apartats del
pla d’investigacid i pla de formacié personal, i que premeu el boté “desar”, tal com se us ha
indicat en apartats anteriors.

El director o directora de tesi i el tutor o tutora pot accedir al SAD (durant un periode de temps
fixat en el calendari d’avaluacio) i, si heu fet el canvi d’estat de les activitats de “en edicié” a “en

e zy

revisio”, visualitzara el vostre DAD i PLAINV per poder revisar-lo i avaluar-lo.
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IMPORTANT:

Cal que, ABANS DE LA DATA LIMIT, canvieu I'estat dels desplegables de totes les activitats i de
tots els apartats del pla d’investigacié de “en edicié “ a “en revisié” i “desar”.

Si no feu el CANVI d’ESTAT, el director o directora o el tutor o tutora no sabran que heu finalitzat

la introduccid del contingut del DAD i PLAINV al SAD i no el podra valorar.

Un cop el director o directora de tesi i el tutor o tutora valorin el vostre DAD i PLAINV, podreu
consultar la seva valoracié a la pestanya “Avaluacié”, a I'apartat “Valoracions del tutor/a o

director/a”.

A DOC, ACTIVITATS A PLAD'INVESTIGACIO AVALUACIO

Avaluacio

Any académic v

) =
Valoracions del tutor/a o director/a

No hi ha valoracions:

Qualificacions de la comissio académica

No hi ha qualificacions

IX. QUALIFICACIO PER PART DE LA COMISSIO ACADEMICA DEL
PROGRAMA DE DOCTORAT

Finalment, la comissié academica del programa de doctorat, un cop vista la informacio del vostre
DAD i PLAINV, aixi com les valoracions del director o directora de tesi i del tutor o tutora, en fara
I’'avaluacio definitiva, tal com s’estableix al calendari d’avaluacid. Podreu consultar la qualificacio
a la pestanya “Avaluacié”, a I’apartat “Qualificacions de la comissié academica”.

A DOC. ACTIVITATS A PLA D'INVESTIGACIO AVALUACIO

Avaluacid

Any académic ~

Valoracions del tutor/a o director/a

No hi ha valoracions: /
Qualificacions de la comissi6é académica

No hi ha qualificacions
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