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L.

INTRODUCCION

La tarea desarrollada por los estudiantes durante el proceso de elaboracién de la tesis doctoral
debe evaluarse anualmente. La plataforma web SAD (Seguimiento y Evaluacion del
Doctorando/a) permite a los estudiantes de doctorado completar en linea el Documento de
Actividades (DAD) y el Plan de Investigacidn y Plan de Formacion Personal (PLAINV), y a los
directores y directoras de tesis, los tutores y tutoras y a la comisidon académica realizar el
seguimiento y evaluacion de los estudiantes.

REQUERIMIENTOS INFORMATICOS NECESARIOS PARA ACCEDER AL

SAD

Los requisitos minimos para acceder al SAD son:

Disponer de un ordenador conectado a Internet.
Navegadores compatibles (versiones minimas):

o
o
o
o

Estar habilitado el Javascript en el navegador.
Estar habilitadas las cookies en el navegador.
Tener instalado el visor de Acrobat Reader en el ordenador.

Edge: versidn 108 o superior.
Firefox: versién 52 o superior.

Chrome: version 60 o superior.

Safari: versién 9 o superior.
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Si aparece el mensaje "BAD
REQUEST", tienes que eliminar
las galletas y el historial de
navegacion de tu ordenador.
También puedes cambiar de
navegador.

Si tienes problemas de acceso,
puedes contactar con el
Servicio de Atencion al Usuario

(cau@urv.cat).
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Observaciones

En caso de no disponer de un ordenador conectado a Internet, puedes rellenar el SAD en
cualguier ordenador de las aulas de informatica de los centros, en las mismas condiciones
técnicas que fuera de la URV. El horario de dichas aulas esta disponible en cada centro (de lunes
a viernes no festivos).

Para minimizar posibles incidencias relacionadas con los navegadores, cuando se trabaje desde
un ordenador personal (externo a la URV), se recomienda utilizar los navegadores a los que da
soporte técnico el Servicio de Recursos Informaticos y TIC: Firefox y Edge (con las versiones
correspondientes, especificadas en el punto anterior).

En caso de no disponer de impresora, puedes imprimir en las aulas de informatica de los centres.

ITII.  ACCESO (USUARIO Y CONTRASENA)

i Se accede a la plataforma SAD a través del menu azul a
@' mano izquierda de &esta web de Ila URV
ROV G http://www.doctor.urv.cat/es/doctorandos/seguimien

Seguiment i Avaluacié del Doctorand/a (SAD)  to-evaluacion {

Universitat Rovira i Virgili

La validaciéon es con el mismo usuario y contrasefa que

9'"“°d“1'“cg'rl‘t’r‘;it;ﬁ;;3md'“5“a’” utilizas para los otros Servicios Digitales de Ia
Universidad (Intranet, Correo Electrénico, Campus
Nom d'usuari:* ‘ Virtual, Revistas Electrdnicas, etc.).

El nom d'usuari és un camp obligatori

Confrasenya:*

INICIA SESSIO

n Si tienes un doble perfil (ej.: estudiante y PDI), tienes
que utilizar tu identificador como estudiante de
doctorado.

Recuerda: Existe una fecha limite per presentar el DAD

27 Obiit de clau dacces? y PLAINV al director o directora, tutor o tutora para que
El codi d" iésel tre nif/nie/| rt (+infe , . .z , .

Comm e o et mmvatdors ooy S lo evalue. El calendario de evaluacién estd publicado en
Avis: la web  de la Escuela de Doctorado:

La URV te fi){at}:. els Eerl’udes de tancament institucional per http Z//WWW.dOCtOf. u rV.Cat/dOCtO ran dS/SegU I me nt_i_
estalvi energétic seguents: avaluacio/es ca Ienda r|/

El SAD esta disponible en tres idiomas (espafiol, catalan e inglés). Puedes modificar el idioma de
visualizacidn a través del desplegable que encontraras en la parte superior de la pantalla.

ROVIRA i VIRGILI

‘ Cambiar \dicmaa éNece
@n LINIVERDLIAL SAD - SEGUIMENT | AVALUACIO DEL DOCTORAND

Catala

English

INICIO DOC. ACTIVIDADES PLAN INVESTIGACION EVALUACION

Espafiol

La plataforma SAD se organiza en diversas pestaiias con la siguiente informacion:
¢ INICIO: Esta pestafia contienen diversos apartados:

o Datos que constan en el expediente académico del estudiante (dedicacion,
fecha limite de depdsito, programa de doctorado). Al pulsar "ver mas"
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accederas a tus datos de matricula, asi como la linea de investigacidn, el tutor,
el director o directora de tesis, el tutor o tutora y el coordinador del programa

que cursas. Si tu expediente tiene alguna incidencia (baja temporal, prérroga,
etc.) también esta informada en este apartado.

o Avisos/Notificaciones: Se publicard informacién y enlaces utiles para la
evaluacién anual.

e DOC. ACTIVIDADES: Pestafia donde debes afiadir y detallar todas las actividades
relevantes relacionadas con la tesis que hayas realizando durante el curso: asistencia
y/o ponencias presentadas en cursos, conferencias, simposios, seminarios, coloquios,
etc.; publicaciones de articulos, libros, etc.; proteccién industrial y/o de la propiedad
intelectual (patentes, etc.); estancias de movilidad; participacién en proyectos;
colaboraciones docentes; prdacticas en empresas; reconocimientos, subvenciones y
otros premios; programa ensefianza abierta de la URV.

e PLAN DE INVESTIGACION: Pestafia para completar el plan de investigacion, es decir, el
titulo de la tesis, los objetivos, la metodologia, las herramientas y técnicas a utilizar, asi
como la planificacion del desarrollo de la tesis, vuestros identificadores ORCID vy
SCOPUS, el cuestionario de autoevaluacion de los aspectos éticos de la tesis y el plan
de formacién personal. El PRIMER ANO debes describir OBLIGATORIAMENTE el plan
de investigacidn y, en los afios sucesivos, deberas mejorarlo y actualizarlo.

e EVALUACION: Pestafia para consultar las valoraciones que el director o directora de
tesis y el tutor o tutora ha hecho del contenido de tu DAD y PLAINV, asi como las
calificaciones que te ha asignado la comisidon académica del programa de doctorado.

Los doctorandos de segundo curso y sucesivos que presentaron el DAD y el PLAINV en cursos
anteriores tienen disponible la informacidn que introdujeron, asi como el resultado de la
evaluacion.

IV. REGISTRAR EL PLAN DE INVESTIGACION Y PLAN DE FORMACION
PERSONAL (PLAINV)

Los estudiantes de primer curso deben generar OBLIGATORIAMENTE el PLAINV y afadir todo
el contenido (titulo de la tesis, objetivos, herramientas, metodologias, planificacion, ORCID,
SCOPUS, cuestionario de autoevaluacion de los aspectos éticos de la tesis, plan de formacidn
personal).

Los estudiantes de segundo curso y sucesivos encontraran el contenido del PLAINV de los cursos
anteriores al seleccionar en el desplegable “Curso académico” la opcion “Todos”. Cundo
generéis el PLAINV del curso actual, se cargaran los datos del curso anterior. De esta manera,
podréis editar y actualizar el contenido a través del editor de textos nativo del SAD.

Crear y detallar el contenido PLAINV

Para generar y rellenar el plan de investigacion y plan de formacién personal tienes que seguir
las siguientes indicaciones.

Pulsar en la pestaiia "PLAN DE INVESTIGACION: elegir el curso actual en el desplegable pulsar
el botén "Generar plan”, tanto en la primera pantalla como la pantalla emergente que aparecera
después:
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[

A DOC ACTIVIDADES

PLAM INVE

€«
Mo existen planes de inves 1 ano selecei

J

Generar Plan

4

Ang académico
—

Cancelar Generar Plan

Se generard la plantilla del PLAINV con todos los apartados que debes rellenar. Por defecto, los
apartados se generaran en el estado "en edicion" para permitirte llenarlos.

ilMPORTANTE!

En la web de la Escuela de Doctorado encontrara la informacion sobre el contenido del PLAINV
y los enlaces a las plantillas e informacion adicional para llenarlo correctamente:
https://www.doctor.urv.cat/es/doctorandos/seguimiento-evaluacion/

iCUIDADO!

El cuadro de texto de las Observaciones es Unicamente para intercambiar comentarios
breves con tu director o directora de tesis y tutor o tutora. No la utilices para nada mas.

e g e Para llenar cada uno de los
Gaditinniel i jrini apartados, deberas pulsar
R = "Mostrar o editar el
H n

e contenido".
I e abrira el espacio donde
debes introducir la

TITULD DE LA TESIS REGISTRADA informacion.

I Wostrar detalle actividad |
TITULO DE LA TESIS REGISTRADA ! ! Estado: En edicion Vo i Pa ra introducir eI
Fech: i6n: 15/03/2018 Observacién: . ,
contenido, pulsa el botén
"Editar".
=> (e
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Datos de detalle

Descripeidn TiT()L0 DE LA TESIS REGISTRADA Z

Titol de la tesi | Titulo provisional de la tesis.....

Cancelar

Se abrird una pantalla
emergente donde
deberas introducir el
contenido de cada
apartado del PLAINV.
Veras que, dentro de unos
limites, puedes cambiar el
tipo de letra, hacer
vifietas, enlaces, etc. Ten
en cuenta que Ila
informacion se almacena
en una base de datos y
que los formatos
aceptados son limitados.
Por lo tanto, introduce
texto plano y no utilices ni
tablas, ni__enlaces, ni
imdgenes, ni__ graficos
(puedes cargarlos en el
Anexo).

Una vez rellenado el
detalle del apartado, pulsa
el botén "Guardar".

Debes repetir estos pasos
para cada uno de los
apartados del PLAINV.

Modificado P
IR £ revision
b \lf

- L. Cancel Guard
Antes de finalizar el plazo de presentacion, IE}
debes dejar todos los apartados en el estado
"en revision",
Hecho esto, ya no los podras modificar.

Antes de que finalice el
plazo para entregar el
SAD, asegurate de
cambiar el estado de cada
apartado del PLAINV vy
pasarlo de "en edicion" a
"en revision" a través del
desplegable y guardarlo
(ya no lo podras editar
mas). De este modo tu
director o directora de
tesis, tutor o tutora, sabra
que puede revisar el
apartado.

V. REGISTRAR LAS ACTIVIDADES DEL DOCUMENTO DE ACTIVIDADES

(DAD)

Para introducir las actividades formativas realizadas durante este curso académico, debes ir ala

pestafia “DOC. ACTIVIDADES” y seguir las siguientes indicaciones.

2024-25_guia_SAD_estudiant_esp.docx
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Para consultar las actividades de cursos anteriores, selecciona el curso que te interese en el
desplegable “Afo académico” o bien selecciona la opcion de “Todos”.

Crear v detallar el contenido de las actividades

& u 14
UNIVERSITAT e e Desde la pestaiia “DOC. ACTIVIDADES
A ROVIRA | VIRGIL S0 SEGEMENT HAvaluALM | debes escoger el curso actual en el

desplegable y crear la actividad
pulsando el botdn “Crear”.

IMICICY DOC. ACTIVIDADES PLAM INWEST

Se abrira una ventana emergente con
unos desplegables.

Crear actividad En los desplegables de creacién de la
actividad, debes seleccionar el afio
académico actual, el tipo de actividad
y la modalidad (escoger “modalidad
individual”).

\ En la descripcion debes descibir

[ Conceler | brevemente la actividad formativa que

estds introduciendo. Seguidamente,
pulsar el boton “Datos del detalle” y
rellenar los datos de la siguiente

iémico |Selecciona uno "l

tividad Selecciona una v

* Modalidad Selecciona una »

pantalla.
/ Al acabar de rellenar todos los datos
Datos de detalle del detalle de la actividad puedes
Descraclén pEnTE EN CURSO pulsar el boton:

* Nombre de |a propiedad industrial/intelectual nmhgchjgid kyuaskb kbx

e GUARDAR: Para guardar los
datos de forma que puedan

Estatal / Internacional |ESTATAL v . ,
‘ editarse mas adelante (la
Estado de [z propiedad ENVIADA v . ., ,
e 0 N\ \,‘,‘)) informacién se guardard en el
1) ) “ s AN
Fecha publicacion % ﬁ‘}/} QM eStadO en edICIOI’l ).
» GUARDAR VY PASAR AL

DIRECTOR/A: Para guardar los
datos y bloquearlos de forma
gue no se podran modificar ni
borrar (se guardaran en el
estado “en revision”).
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VI. éQUE ES EL ESTADO DEL PLAINV Y DEL DAD?

El desplegable “Estado” sirve para enviar el DAD y el PLAINV al director o directora, tutor o
tutora para que lo revise. Si no se hace el cambio de estado, el director o directora, tutor o tutora
no sabra que ya has acabado de editar la informacidn.

e En edicién: Este estado permite editar, modificar y eliminar las actividades. Mientras
introduces datos es recomendable que vayas guardando la informacion (pulsando el
botdn “guardar”) y dejes los desplegables "En edicidon". En cuanto hayas completado un
a apartado y lo des por definitivo, debes cambiar el desplegable a "En revision”, y
guardar. Si tienes algun apartado "En edicién", la aplicacion muestra un simbolo de

tareas pendientes “* junto al desplegable del estado de la actividad y también en la
pestafia “PLAN INVESTIGACION” y/o "DOC. ACTIVIDADES”.

e En revisidn: En este estado el programa no permite modificar ni borrar el contenido
del PLAINV ni del DAD. Cuando hayas completado la descripcidon de cada apartado y
estés seguro de que todos los datos son correctos, antes de la fecha limite, cambia el
estado del desplegable de "En edicion" a "En revision" y guarda el cambio (también
puedes hacerlo pulsando el botéon "Guardar y pasar al director/a" en el momento de
crear el detalle de una actividad). A partir de ahora tu director o directora de tesis, tutor
o tutora verad el contenido y sabra que lo puede revisar.

En el caso del DAD, si te has equivocado y todavia tienes el desplegable “En edicién”, puedes
eliminar la actividad formativa pulsando el icono de la papelera W .

Sabras que has guardado todos los apartados del PLAINV y todas las actividades del DAD “En

revision” porqué desapareceran los avisos de tareas pendientes ‘.

PATENTE EN CURSO Estado: |En revision v @ 0

Tipo: PROTECCION DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL Y/O INTELECTUAL (PATENTES)
Fecha de creacion: 15/03/2018
Estado actuali

por:
Mostrar detalle actividad N
Cancelar Guardar

COLABORACION DOCENTE EN ASIGNATURA il Estado: En edicién ~@ A 0
DE PRACTICAS

Tipo: COLABORACION DOCENTE
Fecha de c 15/03/2018
Estado actuali por

Ocultar detalle actividad

Observacién:

Cancelar Guardar

Tipo de colaboracién: imparticion de practicas
Fecha de inicio: 02/11/2017

Fecha final: 18/12/2017

Horas: 25

Departamento: DFQ

Asignatura: Précticas de laboratorio

Créditos: 2

Titulacién: Grado en Quéfiimicas

Documento adjunto:

IMPORTANTE: LOS APARTADOS "EN REVISION" NO SE PUEDEN NI MODIFICAR NI ELIMINAR.

En el calendario de evaluacion publicado en la web de la Escuela de Doctorado:
http://www.doctor.urv.cat/doctorands/seguiment-i-avaluacio/es_calendari/ encontraras el
plazo que tienen los estudiantes para introducir la informacién en el SAD y guardar todos los
desplegables en el estado “En revision”.

Finalizado el plazo de presentacion, podras acceder al SAD y ver la informacion, pero no podras
modificarla ni introducir nada nuevo.
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VII. IMPRIMIR Y GUARDAR EL CONTENIDO DEL PLAINV Y DEL DAD

Puedes obtener un documento de tu PLAINV o del DAD en formato PDF o exportar los datos en
formato Excel. Debes pulsar en los iconos correspondientes y descargar el archivo que se genera

(tarda un poco):

72 E——
LETADO DEL PLAN DE INVERTICACION

e = Tam spdone
Pie o .
e de fmim o progranms
o
[
. THTOL 0 L 38 & ARGSTRAR . [~ T Rrpenskt
Tl dala v
carcTRn O Rrpe sk
Chpartn 4wt £
B2 TICIGUTE ALTRITIAL [N — Rrpemnk
im0 i
PLUGTEACSS DL EERDAILUPAMINT £8 LA TEH | SR . [R——

Pt i bt 9
METCOOLOGL

froe—

Aclivigages

o ——
DOCUMENTO DE ACTNVTDADES

Vigm + wimers do o et Apeinben 1 mmambrs el b s
Comre Nem et
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VIII. ENTREGAR EL DAD Y PLAINV PARA VALORACION DEL DIRECTOR
O DIRECTORA DE TESIS, TUTOR O TUTORA

Para entregar el DAD y PLAINV al director o directora, tutor o tutora es necesario que cambies
el estado de todos los desplegables de todas las actividades y de todos los apartados del plan
de investigacién de "en edicion" a "en revision", y que guardes este cambio, tal como se te ha
indicado en apartados anteriores.

El director o directora de tesis, tutor o tutora puede acceder al SAD (durante un periodo de
tiempo fijado en el calendario de evaluacién) y, si has hecho correctamente el cambio de estado
de las actividades de "en edicién" a "en revisidn", visualizara el DAD y PLAINV para poder
revisarlo y evaluarlo.

IMPORTANTE:

Es necesario que ANTES DE LA FECHA LIMITE cambies el estado de todas aquellas actividades
definitivas y de los apartados del plan de investigacién de "en edicién" a "en revisién" y guardes.
Si no se hace el CAMBIO de ESTADO, el director o directora, tutor o tutora no sabrd que has
finalizado la introducciéon del contenido del DAD y PLAINV en el SAD y no podrd valorarlo.

Cuando el director o directora de tesis, tutor o tutora valore tu DAD y PLAINV, podras consultar
su valoracidn en la pestafia "Evaluacién", en el apartado "Valoraciones del tutor/a director/a".

aridiomal)

UNIVERSITAT o n , Semaicly Necestas syuds? |
ma ROVIRA i VIRGILI SAD - SEGUIMENT | AVALUACIO DEL DOCTORAND

—
INICIO A DOC. ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION

Evaluacion

2017-18

Valoraciones del tutor o tutora / director o directora 6

Calificaciones de la comision académica

lo existen califizaciones

[X. CALIFICACION POR PARTE DE LA COMISION ACADEMICA DEL
PROGRAMA DE DOCTORADO

Finalmente, la Comisién Académica, vista la informacion del tu DAD y PLAINV, asi como las
valoraciones del director o directora de tesis, tutor o tutora, realizara la evaluacion definitiva
durante el periodo establecido en el calendario de evaluacidn. Podras consultar la evaluacion
final en la pestafia "Evaluacion", en el apartado "Calificaciones de la comision académica".
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UNIVERSITAT
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INICIO & DOC. ACTIVIDADES & PLAN INVESTIGACION EVALUACION

Evaluacion
Afio académico v A
—

2017-18

Valoraciones del tutor o tutora / director o directora

No existen valoraciones

Calificaciones de la comision académica e

No existen calificaciones
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